


1.  IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE
	Nombre del Proyecto: Manejo Herramientas Avanzadas de  Microsoft Office Excel
2007
	Duración en horas:
40 horas

	Fase del Proyecto: funciones lógicas, tablas dinámicas, Aplicar filtros, crear formularios, utilizar macros
seguridad de hojas, crear macro, crear vínculos.
	Duración en horas
10 horas

	Actividad de Proyecto: Funciones lógicas
	

	Competencia:
	Resultados de Aprendizaje
	Duración en horas de la
actividad

	
	
	10 horas


2. PRESENTACION
Las funciones lógicas permiten mostrar la información dependiendo de unos criterios que nos  permiten de manera eficiente la toma decisiones en tiempo real. Una tabla dinámica  combina  y compara  en forma rápida grandes  volúmenes  de datos, permitiendo el análisis multidimensional de los datos al girar las filas y las columnas creando diferentes formas de visualizar reportes con los datos de origen, partiendo desde lo general a lo específico. Para finalizar la formación, utilizaremos macros y aplicaremos seguridad a las hojas de un libro
3. CONOCIMIENTOS PREVIOS
Se requiere que el estudiante tenga dominio de las condiciones básicas relacionadas con el manejo de herramientas informáticas, igualmente  necesita  de  buena  disposición  para  el aprendizaje  autónomo  y capacidad de comprensión de lecturas.

4. ACTIVIDADES Y ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE
	ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE :

	Descripción:
Teniendo en cuenta los documento enviados de Excel,  y las practicas realizadas durante los periodos 1 y 2  realice la  siguiente Actividad:
1. Realice un formato en Excel para el manejo de las notas de los estudiantes del la institución educativa titán, el formato debe tener los siguientes datos(logo de la institución, resolución, asignatura a evaluar, nombre del docente, grado, periodo, código del estudiante, nombre, heteroevalucion, logros formativos, autoevaluación, nota final, desempeño, asistencia
2. El campo nombre del docente debe ser una lista desplegable para seleccionar, al seleccionar el nombre del docente deberá buscar la asignatura que dicta y aparecer automáticamente.
3. La nota final se calcula de la siguiente manera: para la heteroevalucion el 40%, para la coevalucion el 30% y para la atuoevalucion el 30%.

4. El nivel de desempeño dependerá de los siguientes criterios:

a. Si la nota final es mayor o igual a 1 y menor que 3 el desempeño es bajo.

b.  Si la nota final es mayor o igual a 3 y menor o igual que 3,9 el desempeño es básico.

c. Si la nota final es mayor o igual a 4 y menor o igual a 4.7  el desempeño es alto.

d. Si la nota final es mayor o igual a 4.8 y menor o igual a 5 el desempeño es Superior.

5. Realice un formulario para ingresar el nombre del estudiante y el código.

6. Realice un informe utilizando una tabla dinámica, con las siguientes características:

a. Nombre del estudiante, nota final, mayor promedio

7. Para los estudiantes cuyo nota final es menor que 3, colocarlas en rojo.

2.  Guardar este libro como libro de Excel habilitado para macros.
3.  Proteger las hojas de clientes, productos, vendedores, facturación y el informe.
4.  Utilizar el programa de Visual Basic, crear la macro que devuelve el valor en letras del valor de la factura.
5.  Crear un libro nuevo donde solamente estará el formato de la cotización.
6.  Hacer el vínculo, para que los cambios que se hagan en el libro base, se vean en este nuevo libro.
7.   Participar en el foro temático de la unidad 4  dando respuesta al siguiente interrogante
¿Para usted qué es una tabla dinámica de Excel y cuál es su función?
8.  Realizar al menos un comentario al aporte de algún compañero en la respuesta del foro temático de la primera semana.



5. EVIDENCIAS  Y EVALUACION
	Producto
entregable:
	1.  Documento en Excel que contenga el desarrollo de la actividad
2.  Participación en el foro temático con su aporte en la temática tratada, en el blogs institucional http://ieducativatitan.blogspot.com/
3.  Retroalimentación a un foro de un compañero en el blog personal

	Forma de entrega:
	    Archivo adjunto, Enviar al correo rubymartitan@misena.edu.co   


	Criterios de
Evaluación:
	· Utiliza la herramienta de Excel para diseñar formatos  condicionales aplicando las funciones lógicas.
· Realiza informes  utilizando las tablas dinámicas, según criterios solicitados.

· Diseña formularios de entrada de datos a la tabla Excel.   
· Utiliza la herramienta de macros para la ejecución de formularios.
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